REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGAO DE SERVICOS

Art. 1°- O presente regulamento aplica-se as compras e contratacdo de servigos pelo CENTRO

REGIONAL DE ATENCAO AOS MAUS TRATOS NA INFANCIA, denominada a seguir por CRAMI,
realizadas com Recursos Publicos recebidos por forga de Instrumentos de Convénios ou

congéneres, e ohedecem no minimo, a cbhservancia dos principios da legalidade, impessoalidade
moralidade, publicidade, eficiéncia e econamicidade,

Paragrafo Primeiro - As compras ser3o centralizadas na Area Administrativo-Financeira,
subordinado a Diretoria.

Definicdo

Art, 2" - Para fins do presente regulamento considera-se compra toda aquisicio remunerada de
materiais de consumo, prestacio de servigos e bens permanentes para fornecimento de uma so
vez, com a finalidade de suprir o Centro Regional de Atencdo aos Maus Tratos na Inféncia -
CRAMI com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Art. 3" - O procedimento de compras compreende o cumprimento das
especificadas:

l. Requisicio de compras;

Il. Selecac de fornecedores:

HIl. Solicitacao de orgamentos;

IV. Apuracdo da melhor oferta; e

V. Emissdo do pedido de compra.

etapas a seguir

Art. 4" - O procedimento de compras terd inicio com o recebimento da requisicao de compra,

precedida de verificagdo pelo requisitante de corresponder ao item previsto no or¢amento a que
5@ referir e que devera conter as seguintes informacdes:

l. Quantidade a ser adquirida; /
'l. Regime de compra: rotina ou urgente: -

. InfarmacGes especiais sobre a compra,

N
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Dstas envolvendo, entre outrps, gs SE€Ruintes aspectos:

I. Custos de transportes SEBUTO ate o loca| da entrega;
Il. Forma de Pagamentp;

HL Prazo de entrega:

IV. Facilidade de entrega nas Unidades;

VI, Dispunibil‘idade de servigos;

Vi, Quantidade e qualidade do Produto:
IX. Assisténcig tecnica;

X. Garantia dos Produtas,




exclusivamente, dprovar a realizagdo da campra.

Art. 99 - Apgs aprovada a compra, o Setor Adm}nistratwu{FinanceJm informara ags requisitantes g
f-::rne:edores;

Paragrafo Gnico - O Pedido de Compra devers ser assinado pela Diretoria.

Art. 1129 recebimento dos bens e materiais sera realizadp pela unidade tompradora,
responsavel pela conferencia dgs materiais, consoante as especificaces contidas no Pedido de

Compra e ainda pelo encaminhamento imediato da Nota Fiscal oy Documento Enmprnhatdrio a0
Setor Admmlstrativu;’Financeiro.
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DE ATENCA
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Art. 149 - As compras e despesas de Pequeno valor serio de responsabilidade da Diretora de cada
unidade, seguindo as diretrizes pré-estabelecidas pela Presidéncia com Os seguintes dados:

[, As Notas Fiscais devem ser de acordo com a sua finalidade, oy seja

Vendas e contratacdes de servigos deverdo ser emitidas notas de Prestacdo de
Servigos.

Art. 159 - A compra de materiais de consumo abaixo do valor de RS 1.500,00 (hum mil e
quinhentos reais) fornecidos com exclusividade por um tnico fornecedor esta dispensa
etapas definidas nos inciso Il e ||| do art. 3" do presente Regulamento.

da das

§1°- A condiciio de fornecedor exclusivo sera atestada pelo Setor Administrativo/Financeiro com
base no referido no "caput" deste artigo e aprovada pela Diretoria.

Art. 162 - Para fins do presente Regulamento consideram-se servigos toda atividade destinada a
obter determinada utilidade de interesse do Centro Regional de Atencdo aos Maus Tratos na
Infancia - CRANiI, por meio de processo de terceirizagdo, tais como: tonserto, instalagao,

montagem, operacio, conservacao, reparacdo, adaptagio, manutencdo, transparte, servigos
técnicos especializados, etc.

Art. 172 - Aplicam-se a contratacdo de servigos, no que couber, todas as regras estabelecidas nos
artigos "Das Compras" do presente Regulamento, com excegdo dos servicos técnico-profissionais

especializados que ficam dispensados da exigéncia estabelecida no art. 7 do presente
Regulamento.
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Dos Servigos Técnicn-pruﬁssfanais Especializados

Art. 18° - Para fins do presente Regulamento, consideram-se Servicos técnicu-praﬁss'rnnais
especializados ps trabalhos relativos a-

I Capacitacio e formagio continuada dos profissionais;

I, Area que envolve as atividades de atuacdo do Centro Regional de Atengdo acs Maus
Tratos na Infincia - CRAMI, como por exemplo: palestrantes,

Diretoria, se @ quando necessario.

Camninas, 26 de fevereiro de 2016.




